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PREVADZKOVY PORIADOK
stravovacieho zariadenia v ANIMA — Domov socialnych sluzieb, A. Kmeta 2,
071 01 Michalovce

Verzia 02
Pocet vytlackov 03
Vytlacok Cislo 03 | Manazér kvality
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis
Vypracoval: Jana Modrakova Veduca stravovacieho useku 04.09.2023
Posudil: PhDr. Natalia Kurcikova Manazérka kvality 13.09.2023

Povereny riadenim Anima — DSS, A. Kmeta 2,071 01 Michalovce (d’alej len ,,zamestnavatel**) schval'uje tento prevadzkovy poriadok.

Tymto sa rusi prevadzkovy poriadok zo diia 01.01.2014.

Uginnost prevadzkového poriadku od 19.09.2023

Michalovce, diia 18.09.2023

PaedDr. Stefan Carny, povereny riadenim Anima - DSS
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ANIMA — DSS, A. Kmeta 2, 071 01 Michalovce (d’alej len ,,zamestnavatel**) vydava tento prevadzkovy poriadok v
sulade so:

Zakonom ¢. 355/2007 Z. z. 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov,

Vyhlaskou €. 533/2007 Z. z. MZ SR o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia Skolského stravovania v zneni
neskorsich predpisov,

Vyhlaskou €. 75/2023 Z. z. MZ SR o podrobnostiach, o poZiadavkach na zariadenia pre deti a mladeZ v zneni
neskorsich predpisov.

CL1
POKYNY PRE POUZIVANIE PORIADKU

Prevadzkovy poriadok je internym dokumentovanym postupom, ktory je zamestnancom spristupneny v tlacenej
forme u riaditel'a, manazéra kvality a vediceho stravovacieho useku.

Kazdy zamestnanec, ktorého sa prevadzkovy poriadok tyka je povinny oboznamit’ sa s jeho obsahom.

Veduci stravovacieho tseku oboznamuje s prevadzkovym poriadkom riaditel’a, manazéra kvality, zamestnancov
stravovacieho Gseku a vedtcich zamestnancov jednotlivych organiza¢nych tsekov.

Pokial’ je k danému prevadzkovému poriadku vykonané Skolenie/oboznamovanie, $koliaci zamestnanec vedie
o tomto Skoleni/oboznameni pisomny zaznam, ktorého sucastou je prezencna listina s menami uCastnikov
Skolenia/oboznamovania (priamy dokaz). Zaznamy zo $kolenia/oboznamovania si uchovava vo svojej evidencii
vedici zamestnanec organiza¢ného useku, v ramci ktorého sa Skolenie/oboznamovanie uskutocnilo, respektive
manazgér kvality (na jeho Ziadost’).

Origindl prevadzkového poriadku v tlacenej forme je uloZzeny u vediceho stravovacieho useku, riaditel'a a manazéra
kvality.

Okrem tlacen¢ho originalu je vyhotoveny aj elektronicky original aktualnej verzie, ktory je ulozeny u manazéra
kvality a vediceho stravovacieho tseku, ktori st zodpovedni za jeho uchovanie a riadené zmeny.

Elektronicka aktudlna verzia (kopia) je ulozena aj u d’alSich zamestnancov ANIMA — DSS, ktori nie su zodpovedni
za riadenie zmeny, ale zmenu nahlasuju vedicemu stravovacieho useku, respektive manazérovi kvality.

Vytlaeny prevadzkovy poriadok bez podpisu je pracovnou verziou, ktora nepodlicha zmenam a v tomto zmysle je
pre tretiu osobu informativnym dokumentom.

Riaditel’, veduci stravovacieho useku a manazér kvality st povinni sistavne vyzadovat’ a kontrolovat’ dodrziavanie
tohto prevadzkového poriadku a pri identifikécii chyby tieto chyby odstranovat’.

V pripade potreby, kontrolovat’ prevadzkovy poriadok mozu aj ostatni zamestnanci ANIMA — DSS.

Kazdy zamestnanec, ktory zisti potrebu zmeny prevadzkového poriadku, alebo jeho priloh, je povinny podat’ podnet
na jeho reviziu svojmu priamemu nadriadenému zamestnancovi v zmysle platnej organizacnej Struktiry, ktora
nasledne nahlasi veducemu stravovacieho useku, alebo manazérovi kvality. Ti zvaZia opodstatnenost’ podaného
podnetu avV pripade odsthlasenia zmenu riadenym spésobom vykonaju. Kazdi zmenu tohto prevadzkového
poriadku schval'uje riaditel’.
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ZAKLADNE POJMY A SKRATKY

ZAKLADNE POJMY:

Zamestndvatel’om sa na ucely prevadzkového poriadku sa rozumie ANIMA — Domov socialnych sluzieb, A.
Kmeta 2,071 01 Michalovce, ICO 319 54 723

Zamestnancom sa na ucely tohto pracovného poriadku rozumie fyzicka osoba, ktora v pracovnopravnych vztahoch
aj v obdobnych pracovnych vztahoch vykonava pre zamestnavatela zavisla pracu

Statutdrnym orgdnom ANIMA — DSS je riaditel

Pracovné prostredie je subor podmienok, v ktorych sa vykonava praca; ticto podmienky zahffiaju fyzikalne,
spolocenskeé, psychologické a environmentalne faktory
HACCP stanovuje cCinnosti a postupy pri vyrobe, prevadzke aj predaji potravin vychadzajuce z platnych

hygienickych predpisov a spravnej vyrobnej praxe tak, aby bola zabezpecCend zdravotnd neskodnost’ finalneho
produktu

Organizacénd Struktura je usporiadanie zodpovednosti, pravomoci a vztahov medzi zamestnancami

ZOZNAM SKRATIEK:

ANIMA — DSS- Anima — Domov socialnych sluzieb
BOZP- Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci

KSK- Kosicky samospravny kraj

PO- Poziarna ochrana

OOPP- 0sobné ochranné pracovné prostriedky

SS1- Spojena $kola internatna

HACCP- Hazard Analysis and Critical Control Points
ZSS- Zariadenia spolo¢ného stravovania

RUVZ- Regionalny trad verejného zdravotnictva

CL3
ZAKLADNE IDENTIFIKACNE UDAJE ZARIADENIA SPOLOCNEHO STRAVOVANIA / ZSS /

IDENTIFIKACNE UDAJE ZARIADENIA

Nazov zariadenia ANIMA — Domov socidlnych sluzieb
Pravna forma hospodarenia Rozpoctova organizacia
Adresa Andreja Kmet'a 2, 071 01 Michalovce
Zriad’ovatel’ Kosicky samospravny kraj
Prevadzkovatel’ zariadenia ANIMA - DSS 1CO: 31954723
Statutirny orgin riaditel: PaedDr. Stefan Carny, povereny riadenim
zastupca: Lubica Staskova
Teleféon 056 6426466 0910 873 008
E-mail info@animadss.sk
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CHARAKTERISTIKA ZSS

1. ANIMA - DSS, ako prevadzkovatel stravovacieho zariadenia, ktoré poskytuje stravovacie sluzby spojené s vyrobou,
pripravou a podavanim pokrmov alebo napojov postupuje pri uvedenych Cinnostiach v stlade s § 26 zak. MZ SR ¢.
355/2007 Z. z. 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov s vyhlaskou
¢. 75/2023 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez a vyhlaskou MZ SR ¢. 533/2007 Z. z.
0 podrobnostiach o0 poziadavkach na ZSS.

2. Stravovaci usek v ANIMA — DSS zabezpecuje celodenné stravovanie pre zamestnancov a prijimatel'ov socialnych
sluzieb. Okrem toho st odberatemi stravy, pripravenej v naSom stravovacom zariadeni aj d’al$i cudzi stravnici.
Priemerny pocet pripravovanych porcii v zariadeni je do 50 porcii denne.

DISPOZICNE RIESENIE PREVADZKY:

Stravovaci tisek sa nachddza v hospodarskej Casti komplexu budovy ANIMA — DSS, ktory vznikol prestavbou
povodnej materskej Skoly. Je dostatoCne presvetleny prirodzenym osvetlenim. Umiestnenie stavby nie je
nepriaznivo ovplyviiované okolim a je pripojené na vietky inzinierske siete. Dispoziéné rieSenie zariadenia spiiia
hygienické poziadavky na stavebno-technické rieSenie, priestorové usporiadanie a na pripravu zdravotne
neskodnych jedal.

Do skladovych priestorov a do kuchyne je samostatny vchod zo zadnej strany budovy, ktory sluzi ako vchod pre
zamestnancov, na zdsobovanie tovarom a vynaSanie odpadkov.

Dispozi¢ne je stravovaci usek zriadeny v prizemnej ¢asti budovy, ¢o znamena, Ze sa tu okrem kuchyne nachadzaju
vSetky skladové priestory, jedalenn pre zamestnancov a jedalen pre jednu skupinu prijimatel'ov socialnych sluzieb
pod oznacenim SO 1. Na prvom poschodi sa nachadza d’alSia jedalen pre druhu skupinu prijimatel'ov socialnych
sluzieb pod oznacenim SO 2.

Clenenie kuchyne je zabezpeené prevadzkovo oddelenymi priestormi. Skladové priestory su stavebne oddelené -
sklad suchy, sklad chladny na uskladnenie zeleniny a ovocia, sklad chladiacich a mraziacich zariadeni, miestnost’
na hrubt pripravu zemiakov a zeleniny, Satfia zamestnancov, WC a sprcha pre personal kuchyne, vid’. Podorys
a podlahové plochy priestorov.

Podlaha kuchyne je pokryté dlazbou s protiSmykovou Gpravou, ktord je umyvatel'na a dezinfikovatel'na s funkénymi
odpadovymi stokami primerane rozlozenymi v kuchyni. Vymena vzduchu je zabezpefend nutenym odsavanim
vzduchu a privod vzduchu je zabezpeéeny prirodzenou cestou.

Jedalen pre zamestnancov s celkovou kapacitou 20 miest je dostatocne presvetlend prirodzenym osvetlenim.
Vybavena je stolickami a stolmi, ktoré su prekryté obrusmi a tie sa pravidelne, prip. podl'a potreby vymienaju.
Podlaha je pokryta 'ahko udrziavatelnou dlazbou, privod vzduchu je zabezpeceny prirodzenou cestou. Vsetky
priestory stravovacieho useku su oznac¢ené vyvesnymi tabul’kami.

VYBAVENOST TECHNOLOGICKYM ZARIADENIM:

Vybavenie kuchyne technologickym zariadenim tvori: 1ks 85 litrovy elektricky varny kotol, 1ks plynova stolicka,
2ks kombinovanych sporakov /4 plynové horaky + elektricka rara/, 1ks elektricky viacucelovy velkokapacitny
robot, 1ks elektricky mlyn¢ek na maso, 2ks elektricky kuter, 1ks elektricky krajac zeleniny, 1ks elektricky krajac
chleba, 1ks umyvacka riadu, 1ks konvektomat, 1ks priemyselny ponorny mixér, 1ks elektricka braska nozov, 1ks
celonerezovy teply vydajny pult, 2ks celonerezovych umyvacich drezov, 10ks celonerezovych pracovnych stolov,
1ks 200 litrova chladnicka, 1ks 300 litrova chladnicka, 1ks mikrovinna rura.

- V kuchyni je umiestnena lekarnicka, primerane vybavena pomockami na poskytnutie prvej pomoci. Obsah
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lekéarnicky je doplnovany podla potreby a udrziavany v okamzite pouzitelnom stave.

- Kuchyna je vybavena dvomi umyvadlami na umyvanie ruk, z ktorych jedno je umiestnené hned’ pri vstupe do
priestorov kuchyne, druhé je umiestnené v prevadzkovo oddelenej Casti kuchyne, ktora sluzi k uskladneniu
chleba a peciva, ako aj k manipulacii s nimi /priprava desiatej a olovrantu/.

- Jednotlivé pracovné stoly a miesta st na zabranenie krizovej kontaminacie oznacené svojim ucelom. Pri
nedostatku pracovnych ploch st na manipulaciu s potravinami vyuzivané farebne oddelené dosky.

e Vybavenie miestnosti na hrubi pripravu zemiakov a zeleniny technologickym zariadenim tvori: 1ks Skrabka
zemiakov, 1ks celonerezovy umyvaci drez, 1ks pracovny stol v kombinacii kovovej konstrukcie a vrchnej drevenej
dosky, 1ks 1200 litrova chladnicka na uskladnenie kuchynského odpadu.

e Vybavenie suchého skladu tvori 10 kovovych regalov a 2 drevené palety na uskladnenie potravin, 1ks nastenna

klimatiza¢na jednotka, lks elektrickd lampa na odchyt lietajiceho hmyzu, 1ks vlhkomer s teplomerom a lks
manipulacny stolik.

e Vybavenie chladiarenského a mraziarenského skladu tvori 4ks 300 - 500 litrovych chladniciek, 4ks mraziacich
pultovych boxov, 8ks teplomerov, 1ks kontrolny kalibrovany teplomer.

e Vybavenie chladeného skladu tvori 1ks 700 litrova chladnicka, 1ks 100 litrova chladnic¢ka, Sks drevenych paliet,
1ks véha s meracim rozsahom 0 — 200 kg, 2ks teplomer, 1ks vlhkomer s teplomerom a 1ks elektricka lampa na
odchyt lietajiceho hmyzu.

VYDAJ STRAVY:

e Strava sa pripravuje aj na vydaj vo dvoch vydajniach stravy, ¢o sa realizuje prepravou v uzatvorenych nddobach
na celonerezovom servirovacom voziku. Obe vydajne stravy su vybavené kuchynskou linkou, umyvackou riadu,
kombinovanym sporakom, potrebnym stolovym inventarom a stolovacou ¢ast'ou, ktort tvoria stoly a stoli¢ky.

e Po dovezeni sa strava serviruje na pripravené taniere a podava sa prijimatelom socidlnych sluzieb. Podavana
strava je zdravotne neskodna a vyzivovo hodnotna. Rezim stravovania prijimatel'ov socialnych sluzieb v ANIMA
— DSS je zorganizovany tak, Ze ¢asovy odstup medzi jednotlivymi jedlami je najviac tri hodiny.

e Vzhladom na typ zariadenia si stravovaci usek vyzaduje aj pripravu mixovanej stravy. Jednotlivé zlozky stravy st
mixované samostatne. Priprava spociva v mixovani tuhych ¢asti hotového pokrmu s red$imi (t. j. mésova zlozka,
alebo prilohy s vyvarom), v pripade sladkych jedal, ako st parené buchty alebo Sisky sa tieto mixuju sladenym
¢ajom. Mixovanie pokrmov sa zabezpecuje elektrickym kiitrom. Takto upravena strava sa pripravuje denne v stlade
s poziadavkou.

e Rozdelenie vydaja stravy :

Druh pobytu Jedaleir SO 1 Spolocenska miestnost’ Jedalent SO 2
SO1

TyZzdenny pobyt ranajky desiata -
olovrant obed -
vecera - -

Ambulantny pobyt desiata - desiata

obed - obed
- - olovrant
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e Z dbvodu vyuzivania vydajnej jedalne SO 1 aj prijimate'mi ambulantnej formy socialnej sluzby v Case desiatej
a obeda, je prijimatel'om socidlnych sluzieb na tyzdennom pobyte v tomto Case strava podévand aj v spoloCenskej
miestnosti SO 1. Priestor ureny k tomuto ucelu, ako aj podlaha v okoli tohto priestoru, je umyvany a
dezinfikovany pred aj po kazdom stravovani.

e Stravu, ktord je pripravena na vydaj, ¢i uz je to obed alebo vecera, nalozia zamestnanci stravovacieho tuseku do
nerezovych nadob (kastrolov) s pokrievkou a servirovacim vozikom dopravia do vydajnej jedalne SO 1. Tam
pripraveny pokrm naserviruje zmenovy kuchar do tanierov, prip. misti¢iek. Do spoloc¢enskej miestnosti SO 1 sa
jednotlivé porcie prevazaju servirovacim vozikom uréenym k tomuto Gcelu na samostatnych tackach s poklopmi.
Servirovaci vozik premiestiiuje z vydajnej jedalne do spolocenskej miestnosti sluzbukonajici zamestnanec
osetrovatel'ského a opatrovatel’ského useku. Upotrebeny inventar po skonceni stravovania sa servirovacim vozikom
prevaza spat’ do vydajnej kuchynky SO 1.

e Dalsiu ast pripravenej stravy, ktort servirovacim vozikom priviezli zamestnanci z kuchyne, a ktoré je nalozena v
nerezovych nadobach s pokrievkou sa nalozi do druhého dopravného vytahu (urCeného na prepravu stravy) a
vyvezie sa do vydajnej jedalne SO 2 (na poschodi). Nasledne ju zamestnanci stravovacieho useku naserviruju do
tanierov, prip. misti¢iek. Stravu podava prijimatel'om socialnych sluzieb ku konzumacii personal k tomu urceny.

e Po konzumacii vo vydajnych jedalinach SO 1, SO 2 a v spolo¢enskej miestnosti SO 1, sa upotrebeny inventar — biely
riad sustredi do drezu a nasledne ho zamestnanci stravovacieho useku po odstraneni tuhych zvyskov nalozia do
umyvacky riadu. Pouzity Cierny riad, t. j. hrnce, kastroly a teriny prevezil zamestnanci servirovacim vozikom spat’
do umyvarky ¢ierneho riadu v kuchyni, kde sa pouzity riad umyje. Servirovaci vozik aj tacky s poklopmi su
dezinfikované po kazdom stravovani, a sustredené vo vydajnej kuchynke SO 1.

ZABEZPECENIE PITNEHO REZIMU:
Na zabezpecenie pitného rezimu slazi pitnd voda z vodovodu a podavanie napojov, akymi st napr. ¢aj, mineralka, dzus
alebo voda s citrusmi, a to 5 krat denne, vzdy k podavanému jedlu, z toho jedenkrat denne mlieény napoj. Prijimatelia
socialnych sluzieb v ANIMA — DSS maji v ramci zabezpecenia pitného rezimu po cely den k dispozicii ¢aj, ktory je
umiestneny vo vydajnych jedalnach v termosovych uzatvaratelnych nadobach s vypustnym ventilom, ¢o umoznuje 'ahka
manipuléciu a pitie hygienicky vyhovujiucim spésobom.

ZASOBOVANIE PITNOU VODOU:

Zasobovanie pitnou vodou je realizované Vychodoslovenskou vodarenskou spolo¢nost’'ou, a. s. Michalovce. Zariadenie
je napojené na verejnil vodovodnu siet’ mesta Michalovee samostatnou vodovodnou pripojkou. Tepla voda je zabezpecena
vlastnou kotolfou.

MANIPULACIA S ODPADOM:

e Tekuty odpad je odvadzany do verejnej kanalizacie v sprave Vychodoslovenskej vodarenskej spolo¢nosti, a. S.
Michalovce na zaklade uzavretej zmluvy, ulozenej v dokumentacii zariadenia.

e Pred vyustenim vnutornej kanalizacie do verejnej kanaliza¢nej siete je osadeny lapac tuku, ktory je pravidelne
vyprazdnovany jeden krat v roku.

e Pre zmesovy komunalny odpad, ktory je zaroven i separovany s katalogovym ¢islom 20 03 01 — je zabezpecCeny
odvoz a likvidacia spolo¢nostou Technické a zahradnicke sluzby mesta Michalovce a jeho odvoz sa realizuje jeden
krat v tyzdni.

e Biologicky rozloziteIny odpad s katalogovym cislom 20 01 08 je uchovavany v miestnosti na hrubd pripravu
zemiakov a zeleniny v chladnicke, urcenej na jeho uskladnenie v nadobe s objemom 60 litrov, ktorej udrzbu ako aj
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vymenu zabezpecuje spolo¢nost’, ktora zabezpecuje jeho odvoz a likvidaciu jeden krat v tyzdni. Potvrdenia 0 jeho
prevzati su stcast'ou faktiry, ktora sa uhradza jeden krat v mesiaci. Veduci stravovacieho tseku ma k dispozicii
prihlasovacie meno a heslo do elektronickej evidencie odpadu, ktorti vedie uvedend spolocnost’, a ktorad je
kedykol'vek pripravena k nahliadnutiu. Podmienky upravujuce odvoz a likvidaciu biologicky rozlozitelného odpadu
st zakotvené v uzatvorenej zmluve, ktora je sti¢ast'ou dokumentacie zariadenia. / Zmluva o odbere a zneSkodnovani
biologicky rozloziteI'ného odpadu /.

VYKUROVANIE ZARIADENIA:

Vykurovanie zariadenia je zabezpecené vlastnou plynovou kotoliiou.

CL5
ORGANIZACIA 7SS

SPOSOB A CAS PRIHLASOVANIA A ODHLASOVANIA STRAVY:

Prihlasovanie sa a odhlasovanie z odberu stravy je mozné kazdy pracovny den vzdy do 13:30 hod., kedy sa strava
normuje na nasledujuci den. Nahlasenie sa, prip. odhlasenie zo stravy na pondelok sa realizuje vzdy v piatok do
13:30 hod. V pripade nepredvidatel'nych okolnosti /choroba, iné rodinné dévody/ sa z odberu stravy da odhlasit’ v
konkrétny den do 7:30 hod.

Zamestnanci si stravu nahlasuji veducemu stravovacieho tseku na nasledujuci tyZden, mailom, prip. telefonicky,
ten o odobratej strave vedie pisomnu evidenciu, ktora sluzi na vycislenie financnej ¢iastky, ako zrazky zo mzdy.

Prijimatelia socialnych sluzieb v ANIMA — DSS st na odber stravy na nasledujuci den nahlasovani formou
pisomnej objednavky, ktora je podkladom k normovaniu stravy. Objedndvku stravy pre prijimatel'ov socialnych
sluzieb nahlasuje veduci socialneho useku veducemu stravovacieho useku denne do 13:30 hod. den
vopred.

- Platba za odobratu stravu je stcastou mesacnej uhrady za poskytnuti socidlnu sluzbu prijimatel'ovi socialnych
sluzieb, je realizovana prostrednictvom postovej poukazky, prip. bezhotovostnym platobnym stykom na zaklade
vyuctovania thrad za poskytnuté socialne sluzby, ktory vyhotovuje veduci socialneho useku.

Zamestnanci SSI nahlasuju po&et porcii na nasledujuci tyzdet telefonicky, prip. osobne u veduceho stravovacieho
useku. Po ukonceni mesiaca je im na zaklade evidencie skutocne odobratych porcii jedal vyhotovena faktara s
udajmi o pocte a cene odobratej stravy.

Cudzi stravnici nahlasuji odber stravy telefonicky, prip. osobne u vediceho stravovacieho useku. Maju moznost’
stravovania sa Vv jedalni pre zamestnancov, alebo si odobratu stravu moézu odnasat’ osobne v uzatvaratelnych
nadobach v ¢ase vydaja obeda, ktoré sa vymennym spdsobom vracaju spat’ do stravovacej prevadzky k nasledne;j
dezinfekcii.

Jedalny listok je zverejneny vzdy vo §tvrtok s uc¢innost'ou od nasledujuceho tyzdia na internetovej stranke zariadenia.

Rozdiely v stravnych jednotkach sa vyrovnavaju 4 krat rocne tak, aby stravna jednotka bola v priemere na deni dodrzana.

Vysku uhrady za rezijné naklady na pripravu stravy schval'uje zriad'ovatel’ na zadklade ziadosti zariadenia, v ktorej st
$pecifikované a zohl'adnené ekonomicky opravnené naklady.

Harmonogram vydaja stravy je umiestneny v jedalni pre zamestnancov, vydajnej jedalni pri tyZdennom pobyte (pavilon
SO 1) a vo vydajnej jedalni na poschodi (pavilon SO 2).
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CASOVY HARMONOGRAM VYDAJA STRAVY:

MIESTO VYDAJA DOBA CAS
Jedalen pre zamestnancov obed 11:00 — 12:30 hod.
Vydajna jedalenn SO 1 ranajky 7:00 hod.
desiata 9:30 hod
obed 11:30 hod.
olovrant 15:00 hod.
velera 17:00 hod.
Vydajna jedalen SO 2 desiata 9:30 hod.
obed 11:30 hod.
olovrant 15:00 hod.
Spolo¢enska miestnost’ SO 1 desiata 9:30
obed 11:30

SPOSOB ZABEZPECENIA DIETNEHO STRAVOVANIA:

- Diétne stravovanie nie je realizované.
- Ak sa ZSS rozhodne diétnu stravu pripravovat’ podl'a schvalenych receptir pre diétne stravovanie, je potrebné o
tuto skuto¢nost’ doplnit’ prevadzkovy poriadok.

SPOSOB ZABEZPECENIA SKOLSKEHO MLIECNEHO PROGRAMU:

Mliecny program nie je realizovany.

SPOSOB VYKLEPAVANIA VAJEC:
Cerstvé slepatie vajcia, nevyhnutné k priprave pokrmov, sa z chladni¢ky, sliZiacej k ich uskladneniu, vyklepavaja v
kuchyni hned’ pri vstupe, na ¢o sluzi vyklopna doska v bezprostrednej blizkosti umyvadla. T4 je oznacena svojim tcelom.

CL6
SYSTEM ZASOBOVANIA A PREBERANIA TOVARU

1. Zasobovanie potravinami je zmluvne zabezpecCené s dodavateI'mi pre jednotlivé komodity. Zabezpecuje ho veduci
stravovacieho Gseku zariadenia. Ak sa jedna o zasobovanie potravinami, ktoré je realizované v skorych rannych hodinach
cca 0 06:00 hod., zdsobovanie potravinami zabezpecuje zmenovy kuchar.

2. Zakvalitu dodavanych potravin zodpoveda veduci stravovacieho tiseku. Ak je zasobovanie prevadzky mimo pracovnej
doby vedtceho stravovacieho tseku, zodpoveda za prevzatie potravin, jeho uskladnenie, ako aj za nadobudacie doklady
zmenovy kuchar.

PODMIENKY SKLADOVANIA POTRAVIN - DRUH SKLADOV:

e Sklady st umiestnené v prizemnej ¢asti budovy, pred vstupom do kuchyne. Vsetky sklady su dostato¢ne priestorné,
lahko vetrate'né, neprasné a bez pritomnosti plesni. VSetky povrchy v skladoch st odolné voci kordzii. Vsetky
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vstupy do skladovacich priestorov si zabezpecené proti vnikaniu hmyzu, hlodavcov a vtactva. Dvere skladov st
opatrené plechom do vysky 30 cm. Okna skladovacich priestorov st opatrené tmavou foéliou, ktora zabranuje
prenikaniu priameho slne¢ného svetla do priestoru a sietkami proti hmyzu. Stravovaci tsek disponuje tromi skladmi
potravin:

- Suchy sklad- sklad s relativnou vlhkostou najviac 70%, sluzi k uskladneniu suchych balenych druhov potravin,
ktoré su umiestnené na regaloch a drevenych paletach. Sklad je zabezpeceny klimatizaciou, ktora umoziuje
dodrziavanie optimalnych teplot skladovania potravin.

- Chladny sklad- sklad s teplotou 8 - 10° C, sluzi k uskladneniu zemiakov, zeleniny a ovocia. Zemiaky, zelenina
a ovocie st uskladnené na hygienicky vyhovujucich podlozkach /drevené palety/, prip. v chladnickach. Sklad je
zabezpeceny klimatizaciou, ktord umozituje dodrziavanie optimalnych teplét ich skladovania.

- Chladeny a mraziarensky sklad- sklad sltiziaci k uskladneniu mlieka a mliecnych vyrobkov, mésa a masovych
vyrobkov, slepaCich vajec, mrazenych ryb, hydiny, zeleniny a mrazeného peciva. Sklad je vybaveny
dostatoénym mnoZzstvom mrazniCiek a chladniciek, ktoré sluzia na uskladnenie mrazenych a chladenych
potravin a ktoré su oznacené podla ich druhu.

Vsetky okna v skladoch st zatemnené, sklady st zabezpecené elektrickymi lampami na odchyt hmyzu a s zabezpecené
teplomermi a vlhkomermi, z ktorych udaje sa denne zaznamendvaju do pisomnej evidencie. Odvetravanie skladov je
realizované ako prirodzenym sposobom, tak aj nitenym sposobom, teda nastennymi klimatizacnymi jednotkami, u ktorych
je zabezpecena pravidelna udrzba jedenkrat v roku, o ¢om sa vedie pisomna evidencia.

CL7
SYSTEM PRIPRAVY JEDAL

1. Stravovaci tsek v ANIMA - DSS sa pri vyrobe, priprave a podavani pokrmov a napojov riadi platnou legislativou -
Zakonom MZ SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov a Vyhlaskou MZ SR ¢. 533/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia spoloéného stravovania.

2. Pokrmy v zariadeni sa pripravuju podla Zaviznych materidlno spotrebnych noriem a receptir pre Skolské
stravovanie (revizia 2021), Nové receptiry a technologia pripravy v zavodnom stravovani — Kendik.

3. Priprava pokrmov alebo napojov sa zabezpecuje na zaklade vopred zostaveného jedalneho listka, ktory zostavuje vedici
stravovacieho tuseku. V. ANIMA — DSS je riaditel'om zriadena stravovacia komisia, ako iniciativny a poradny organ
veduceho stravovacieho useku. Jej ¢lenmi su riaditel ANIMA — DSS, zastupcovia zdravotnickych pracovnikov,
zastupcovia socialnych pracovnikov a zastupcovia prijimatel'ov socidlnych sluzieb, ktori zostaveny jedalny listok
potvrdzuju svojim podpisom. Pripadné poziadavky, podnety a staznosti ohl'adom zlozenia jedalneho listka st mesacne
prezentované a prehodnocované na komunitnych stretnutiach prijimatel'ov socialnych sluzieb a zamestnancov ANIMA
- DSS.

4. Pokrmy pripravované pre zamestnancov a inych cudzich stravnikov sa riadia podl'a vekovej skupiny nad 15 rokov.

5. Pri vyrobe pokrmov sa postupuje podla zasad spravnej hygienickej praxe, resp. systtmu HACCP tak, aby bola
zabezpecena zdravotna neskodnost’ pripravovanych jedal, zachovanad ich vyzivova a zmyslova hodnota potravin,
vylagené neziaduce vplyvy z technologického postupu pripravy pokrmov. Stravovaci usek mé vypracovany "PLAN
HACCP". Ten identifikuje kazdé miesto v technologickom procese, ktoré by negativne ovplyviiovalo zdravotna
neskodnost’ a kvalitu pokrmov. Definuje technické a technologické parametre, ktoré¢ je potrebné dodrziavat, aby
nedochadzalo k hygienickym rizikam. Zabezpe¢i, ze dodrziavanie bezpecnostnych postupov pri vyrobe sa indikuje na
kritickych kontrolnych bodoch pocas technologickej pripravy pokrmov podl'a jednotlivych typov pokrmov.

6. V ramci planu spravnej vyrobnej praxe sa sleduju: kritické kontrolné¢ body CCP (je to bod, alebo miesto, ktorého
kontrolou je mozné zabezpecit' spravny technologicky postup pripravy pokrmov a napojov), v pripade ich porusenia
vykonat’ napravné opatrenia. Kritické kontrolné body sa sleduji od nakupu potravin az po hotovy pokrm a napoj a tak
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predchadzaju zdravotnej neskodnosti podavanych pokrmov a napojov.

CL 8
POVINNOSTI ZAMESTNANCOV ZSS A ZASADY DODRZIAVANIA OSOBNEJ HYGIENY

. Zamestnanci stravovacej prevadzky v ANIMA — DSS postupujt pri vyrobe, priprave a podavani pokrmov alebo napojov
v sulade s § 12 vyhlasky MZ SR ¢. 533/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia spolo¢ného zariadenia
V zneni neskorsich predpisov a v zmysle internych predpisov zamestnavatel’a, a to tym, ze:

e pred nastupom do zamestnania musia absolvovat’ vstupnu lekéarsku prehliadku,

e predlozit’ platné doklady zdravotnej a odbornej sposobilosti na vykonavanie epidemiologicky zavaznej Cinnosti,
e Vv pracovnych odevoch neopustat’ pracovisko,

e pri priprave pokrmov a napojov si zakryt’ vlasy vhodnou a ucelovou pokryvkou,

e pouzivat pri poddavani pokrmov pracovné pomdcky alebo ochranné rukavice a vyhybat’ sa priamemu kontaktu rok
S podavanym pokrmom,

e moznost’ vymeny pracovného odevu pocas zmeny v pripade potreby,

e v priestoroch kuchyne a v pomocnych priestoroch nevykonavat’ toaletné upravy zovnajsku,

e pred zaCatim prace zlozit’ z rak vSetky Sperky, hodinky, ozdobné predmety,

e ovladat’ a dodrziavat’ zasady spravnej vyrobnej praxe na pripravu pokrmov a napojov,

e zaobchadzat’ s potravinami tak, aby sa neporuSovala ich zdravotna neskodnost’, vyzivova hodnota a kvalita,
e nevykonavat’ pocas prevadzky Cistenie podlah a ukony tykajice sa sanitacie,

e po skonceni prace Spinavy odev ulozit’ oddelene od Cistého,

e zamestnanec je povinny ihned” oznamit’ vedicemu stravovacieho iseku ochorenie na prenosnil chorobu (hnackoveé,
hnisavé alebo iné horuckovité ochorenie alebo inti prenosnt chorobu),

e pred vstupom na pracovisko si zamestnanec umyva ruky az po predlaktie pod te¢ucou vodou s pouzitim tekutého
mydla a kefky. Nasledne si ruky dezinfikuje alkoholovym roztokom.

CL9
PERSONALNE ZDROJE

1. Veduci useku- realizuje pravidelné skolenie zamestnancov so zameranim na dodrZiavanie zasad spravnej vyrobnej praxe
s cielom zabezpecenia zdravotnej neskodnosti, nutri¢nej vyvazenosti a kvality pokrmov. Jasne vymedzuje zodpovednost’
zamestnancov, tak aby zahfiiala vSetky aspekty fungovania stravovacieho tseku. Zabezpecuje sledovanie a dodrziavanie
vSetkych pravnych predpisov tykajlcich sa stravovacieho useku.

. Kuchar- dba na dodrzanie vietkych podmienok a predpisov pocas pripravy, tepelného spracovania a vydaja pokrmov
podrla ,, Planu HACCP “, zabezpecuje a kontroluje Cistotu priestorov stvisiacich s prevadzkou a osobnou hygienou,
odobera a eviduje vzorky jedal. O vsetkych tychto ikonoch vedie evidenciu.

. Pomocny kuchar- sa riadi podl'a prikazov zmenového kuchara.

Usporiadanie zodpovednosti, pravomoci a vztahov medzi zamestnancami stravovacieho tseku sa upravuje v zmysle

platnej organizacnej Struktary, ktora je sucast'ou organiza¢ného poriadku a na zaklade vypracovanych pracovnych naplni.

DalSie pracovnopravne vztahy sa upravuju v zmysle platného pracovného poriadku zariadenia.




A A. Kmeta 2,071 01 Michalovce

ANIMA — DOMOV SOCIALNYCH SLUZIEB Strana: Strana 12 z 15

® anima PREVADZKOVY PORIADOK Lehota uloZenia: 10
Domov socialnych sluZieb EV. é SU'DSS-PP 01 Reg Znaéka: MSZ
Cl. 10

HYGIENICKO - SANITACNY REZIM

1. Hygiena a sanitacia su neoddelitel'nou sucast'ou kazdého vyrobného procesu, ktorého finalnym vysledkom st potraviny.

SANITACIA:

Predstavuje ¢innost’, ktorou sa vytvaraju a zabezpecuju bezchybné hygienické podmienky prostredia. Technické
zabezpecenie sanitacie: mechanické — handry, kefy, vedra, utierka a pod., chemické — Cistiace prostriedky - jar,
pur, dezinfekéné prostriedky — savo, chloramin.

Postup sanitacie:

- mechanicky odstranit’ zvysky z daného povrchu /kefa, handra, hubka, drétenka/,
- ruéne umyt koncentraciou chemického prostriedku /Pur, Jar, Cif, Ajax/,
- oplachnut’ vodou,

- nechat’ uschnut’ .
Casovy harmonogram sanitacie:

FREKVENCIA PREDMET
Denne - umyvanie podlahy v kuchyni, vratane ¢istenia a dezinfekcie podlahovych vpusti

- umyvanie pracovnych stolov a dosiek
- umyvanie vydajného pultu
- umyvanie sporakov a strojového vybavenia po pouziti
- umyvanie umyvadiel, vylevky a drezov v ramci ich dezinfekcie
- umyvanie obkladov a olejového nateru v okoli pracovnych strojov
- umyvanie a dezinfekcia odpadkovych koSov

TyZdenne - umyvanie olejovych naterov a obkladov
- vlhkeé utretie prachu zo zariadeni a topnych telies
- umyvanie podlahy v skladoch
- odmrazenie a umytie chladniciek

Mesacne - vydrhnutie rohozi v skladoch
- umyvanie dveri
- umyvanie skriniek, polic a regélov na riad, zasuvky stolov

Stvrt'roéne - umyvanie okien
- umyvanie osvetlovacich telies
Rocéne - malovanie kuchyne, jedalne pre zamestnancov, vydajni jedal a skladov

- Cistenie lapaca tukov

DEZINFEKCIA:

Dezinfekcia, ako proces ni¢enia choroboplodnych zarodkov sa vykonava nasledne po umyti konkrétneho povrchu
a to pdsobenim spravne koncentrovaného dezinfekéného prostriedku pocas predpisanej doby posobenia a naslednym
oplachnutim pitnou vodou a ususenim.

Postup pri vykonavani dezinfekcie:

- vsetky plochy, ktoré budi dezinfikované dékladne ocistit’ a zbavit’ zvyskov potravin,
- dodrziavat’ spravnu koncentraciu dezinfekéného prostriedku,
- dodrzat dobu pdsobenia,

- dezinfikovanu plochu, ktora prichadza do styku s potravinou dokladne oplachnut’ pitnou vodou.
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e (Casovy harmonogram dezinfekcie:

FREKVENCIA PREDMET
Denne/po skonceni dezinfekcia podlah, umyvatelnych stien a obkladov, dveri
prevadzky/ dezinfekcia pracovnych stolov a dosiek

dezinfekcia nadoby na odpad

dezinfekcia kovovych sucasti kuchyne/mixéry, narezové stroje/

dezinfekcia ¢ierneho riadu
Uvedené plochy sa dezinfikuju 4% roztokom SAVO po dobu 30 minut poésobenia. Nasledne

sa oplachuju pitnou vodou a nechaji uschnit’.

TyZzdenne e skladovacie priestory — regaly, podlahy, steny

e -WCasprcha

e Dezinfekcia metiel a kief sa vykonava namocenim do dezinfekéného roztoku v horticej vode.
e Dezinfekcia vedier a lavorov sa vykondva umytim horicou vodou s pridavkom dezinfekéného prostriedku.

e Vsetky Cistiace a dezinfekcné prostriedky, ako aj vSetky pomdcky su uskladiiované vo vyhradenom priestore, mimo
dosahu potravin.

Pouzivané dezinfekéné prostriedky v prevadzke a plan dezinfekcie:

- Zoznam dezinfekénych prostriedkov, pouZzivané koncentracie a doba podsobenia su uvedené v tabulke
umiestnenej na viditeI'nom mieste v kuchyni.

- Na vsetky ¢innosti v prevadzke sa pouZziva vyhradne pitna voda, teplota teplej vody je minimalne 50 °C.

- Na oplach strojnotechnologickych zariadeni, pracovnych ploch, podlah, riadov sa pouziva tecuca pitna voda.

DEZINSEKCIA:

Dezinsekcia, ako proces niCenia hmyzu, je na stravovacom useku realizovana zabezpeCenim okien, ktorymi sa
odvetrava prostredie, sietkami a zaroven nainstalovanim lamp na odchyt hmyzu ako do vyrobného priestoru, tak aj do
skladovych priestorov. Dezinsekcia je vykonavana externou firmou s autorizovanou ¢innostou raz ro¢ne, prip. podla
potreby aj Castejsie.

DERATIZACIA:
e Deratizacia, ako proces nicenia hlodavcov, je na stravovacom useku realizovand tymito technickymi opatreniami:
- dvere st v spodnej Casti oplechované do vysky 30 cm,
- kanaliza¢né vpuste st opatrené sifébnovym uzaverom,
- po skonceni prevadzky nezostavaju na prevadzke ziadne zvysky potravin,
- biologicky rozlozite'ny odpad sa uskladiiuje v chladnicke, urcenej k tomuto ucelu.

e Na zamedzenie vyskytu hlodavcov sa vykonava deratizacné opatrenie formou pravidelnych deratizéacii. Deratizacia
je vykonavana externou firmou s autorizovanou ¢innost'ou raz ro¢ne, prip. podl'a potreby aj CastejSie.

O vykonavani sanitacie, dezinfekcie a niceni zivociSnych Skodcov sa vedie pisomna evidencia.

POSTUP PRI UMYVANI RIADU:

e pred strojovym alebo ruénym umyvanim kuchynského riadu, naradia, stolového riadu a ostatného kuchynského
zariadenia sa mechanicky odstrania zvysky pokrmov,

e priru¢nom umyvani sa kuchynsky riad, naradie a stolovy riad umyje vo vode s teplotou najmenej 45° C s pridavkom
umyvacich prostriedkov a oplachne pod tec¢ucou vodou s teplotou 50° C, umyty kuchynsky riad, naradie a stolovy
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riad sa ulozia do zariadenia na odkvapkavanie riadu, neutieraju sa,

e pri strojovom umyvani v umyvackach riadu sa z kuchynského riadu, néradia, stolového riadu a ostatného
kuchynského zariadenia najskor mechanicky odstrania zvysky pokrmov, oplachnu sa pod te¢ucou vodou s teplotou
45° C a nasledne vlozia do umyvaciek, kde prebehne umyvaci proces za pomoci specialnych &istiacich i lestiacich
prostriedkov a vody s teplotu 80° C pri strojovom umyvani, umyty kuchynsky riad, naradie a stolovy riad sa ulozia
do zariadenia na odkvapkavanie riadu, neutieraju sa.

CL 11
ODBER VZORIEK

1.

2.

V stlade s § 11 Vyhlasky ¢&. 533/2007 o podrobnostiach 0 poziadavkach na zariadenia spolo¢ného stravovania.
vzorky odobera povereny pracovnik.

Pred vydajom sa odobera vzorky z pripravenych pokrmov za Gi¢elom laboratérneho vySetrenia pri podozreni na vyskyt
ochoreni z konzumovanych pokrmov. Vsetky sucasti hotového pokrmu sa musia uchovavat’ osobitne v samostatne
uzavretej nadobe. Odobrata vzorka musi mat’ hmotnost’ 50 g ak nejde o kusovy tovar, skladuje sa pri teplote 2 az 6 °c
pocas 48 hodin od skoncenia vydaja. Dokumentacia o odobratych vzorkach vedie povereny zamestnanec (zmenovy
kuchar) musi obsahovat’ datum odberu, ¢as, nazov pokrmu, podpis osoby, ktora vzorku odobrala.

CL 12
SKOLENIE ZAMESTNANCOV

Vstupné Skolenia — v rdmci tohto $kolenia je pracovnik pouceny veducim stravovacieho useku hned’ pri nastupe do
zamestnania o svojich povinnostiach na uréenom tseku.

. Pravidelné skolenia — vykonavaju sa kazdy rok, kde st pracovnici oboznameni s najnovsimi pravnymi normami, ktoré

V poslednom obdobi nadobudli platnost. Musia byt vedené zaznamy o Skoleniach zamestnancov. Evidencia
vykonanych skoleni je ulozena u vedticeho stravovacieho useku.

g“:l. 13
ZAKAZY

Na stravovacom useku ANIMA — DSS je zabezpefené, aby do vyrobnych a skladovacich priestorov nevstupovali
neopravnené osoby.

. Je zakazané vodit’ a vpustat’ zvierata do priestorov zariadenia stravovacej prevadzky okrem priestorov jedalne urcene;j

na konzumaciu stravy, do ktorej mézu vstupovat’ zrakovo postihnuté osoby aj v sprievode vodiaceho psa.
Je zakazané pouzivat’ alkoholické napoje na pracovisku.
Je zakazané fajCit’ vo vSetkych priestoroch ANIMA - DSS.

Dalsie zékazy vyplyvaju z HACCP, zaviznych predpisov BOZP a PO, pokynov, prikazov a d’alsich internych predpisov
zamestnavatela.

CL 14
STAROSTLIVOSTLIVOST O ZARIADENIE A VYBAVENIE

S T A

Zariadenie musi byt udrziavané v takom stave, aby sa zabranilo riziku kontaminacie potravin.

Vsetky prevadzkové a skladovacie priestory musia byt oznacené.

Zamestnanci musia byt oboznameni s operativnymi podmienkami v ramci prevadzky.

Budova musi byt udrziavana tak, aby sa zabranilo zamoreniu hmyzom, zivo¢ichmi, vtakmi, hlodavcami.
Okna musia byt’ zabezpecené sietkami.

Skladovacie priestory roz¢lenené podl'a jednotlivych druhov potravin, vybavené teplomermi a vihkomermi.
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7. Dostato¢ny pocet chladiarenskych a mraziarenskych zariadeni.

8. Miestnosti zabezpecené prirodnym vetranim, v pripade potreby umelé vetranie / vzduchotechnika /.

9. Vybavenie kuchyne musi byt funkéné a v dobrom technickom stave.

10.Pre zamestnancov su vytvorené zariadenia pre osobnu hygienu v sulade s hygienickymi predpismi. Ich lokalizacia je
taka, aby sa minimalizovala akakol'vek kontaminacia potravin a hotovych pokrmov. Musia byt udrziavané v riadnom
technickom stave a Cistote.

11.Steny, povrchy a podlahy musia byt v takom stave, aby sa dali 'ahko ¢istit’ a dezinfikovat'.

12.Malovanie kuchyne, skladov a manipula¢nych priestorov v kuchyni je prevadzané pravidelne jedenkrat ro¢ne.

Cl 15
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tento prevadzkovy poriadok rusi prevadzkovy poriadok zo dna 01. 01. 2014 a nadobuda uc¢innost’ diia 19. 09. 2023.

2. Prava a povinnosti neupravené Vtomto prevadzkovom poriadku sariadia prislusnymi ustanoveniami Zakona ¢.
355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov V zneni
neskorsich predpisov, Vyhlaskou ¢. 533/2007 Z. z. MZ SR o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia spolo¢ného
stravovania Vv zneni neskor$ich predpisov, Vyhlaskou ¢. 527/2007 Z. z. MZ SR o podrobnostiach, o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez v zneni neskorSich predpisov a d’al§imi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi,
internymi predpismi zamestnavatela.
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